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Die Gemeinde Hindelbank ist eine attraktive und gut erschlossene
Gemeinde zwischen Stadt und Land. Hindelbank gehért zum
Verwaltungskreis Emmental und zé&hlt rund 2'800 Einwohner*innen.

Wir suchen ab 1. April 2023 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter*in Gemeindeschreiberel
100%

Aufgabenbereiche:

e Fihrung der Einwohner- und Fremdenkontrolle (An- und Abmeldung,
Bearbeitung von Gesuchen im Migrationsbereich, Verarbeitung von
Zivilstandsmeldungen)

e Beratung der Kunden am Schalter, Telefon und per Mail.

¢ Mitarbeit & Verantwortung in diversen Bereichen der
Gemeindeschreiberei

e Betreuung und Mithilfe der Ausbildung der Lernenden

Ihr Profil:

Sie verfligen uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ,
vorzugsweise im Gemeindewesen, und gute EDV-Kenntnisse (innosolv,
MS Office). Sie sind motiviert, arbeiten gerne selbstandig, sind flexibel
und teamfahig. Der Kontakt mit Kunden bereitet Ihnen Freude.

Was erwartet Sie:

e eine vielseitige, interessante sowie verantwortungsvolle Tatigkeit und _

e eine Zusammenarbeit in einem motivierten, jungen und aufgestellten \).
Team.

Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf lhre
elektronischen Bewerbungsunterlagen mit Foto (1 Datei) an Gemeindeverwaltung

jasmin.regez@hindelbank.ch. Hindelbank
Dorfstrasse 14

3324 Hindelbank

Auskinfte erteilt lhnen gerne Jasmin Regez, Gemeindeschreiberin,
Tel. 034 420 20 61, jasmin.regez@hindelbank.ch.

www.hindelbank.ch
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