
 

Arbeite für Uns.  
Arbeite für die Gemeinde Hindelbank. 

 Die Gemeinde Hindelbank ist eine attraktive und gut erschlossene 
Gemeinde zwischen Stadt und Land. Hindelbank gehört zum 
Verwaltungskreis Emmental und zählt rund 2'800 EinwohnerInnen. 
 

Wir suchen ab 1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung 50 – 60 % 
 

Aufgabenbereiche: 

• Mithilfe beim Unterhalt und bei Sanierungen von Gemeinde-
liegenschaften 

• Mithilfe bei der Betreuung der Schliessanlagen der Gemeinde-
liegenschaften 

• Durchführen von Baukontrollen und Schlussabnahmen 

• Mithilfe bei Tiefbau- und Planungsgeschäften 

• SIBE (Sicherheitsbeauftragter), bfu-Delegierter 

• Inventarbewirtschaftung Mobiliar Gemeindeliegenschaften 

• Allgemeine administrative Arbeiten der Bauverwaltung 

• Protokollführung in Kommissionen und Arbeitsgruppen nach Bedarf 

• Archivierung und Ablage 

• Mithilfe bei allen übrigen Arbeiten der Bauverwaltung 
 
Ihr Profil: 
Sie verfügen idealerweise über einen abgeschlossenen Verwaltungs-
lehrgang auf einer Gemeindeverwaltung. Sie haben Erfahrung in den 
Bereichen Bauverwaltung und Liegenschaftsunterhalt. Gute EDV-
Kenntnisse (MS Office, CMI, eBau). Sie sind motiviert, arbeiten gerne 
selbstständig, sind flexibel, teamfähig und zuverlässig. Der Kontakt mit 
Kunden bereitet Ihnen Freude.  
 

Wir bieten: 

• eine vielseitige, interessante sowie verantwortungsvolle Tätigkeit, 

• eine Zusammenarbeit in einem motivierten und aufgestellten Team 

• zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen und 

• Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre 

elektronischen Bewerbungsunterlagen mit Foto (1 Datei) an 

bauverwaltung@hindelbank.ch. 

Auskünfte erteilt Ihnen gerne Christian Rebsamen, Bauverwalter,  
 034 420 20 70. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

       
 
 
Gemeindeverwaltung 
Hindelbank 
Dorfstrasse 14 
3324 Hindelbank 
 
www.hindelbank.ch 
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