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Die Gemeinde Hindelbank ist eine attraktive und gut erschlossene
Gemeinde zwischen Stadt und Land. Hindelbank gehért zum
Verwaltungskreis Emmental und zahlt rund 2'800 Einwohnerlnnen.

Wir suchen ab 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung 80 — 100 %

Aufgabenbereiche:

¢ Administrative Verantwortung fiir den Unterhalt und die Sanierungen
der Gemeindeliegenschaften

e Betreuung der Schliessanlagen der Gemeindeliegenschaften

e Personaladministration Mitarbeiter Werkhof, Hauswarte und
Reinigungspersonal

o Mitarbeit in den Bereichen Abfall/lUmwelt/Energie/Tiefbau

e Fihren des Sekretariates der Umweltkommission inkl.
Protokollfihrung

e Betreuung Férderprogramm Energie

¢ SIBE (Sicherheitsbeauftragter), bfu-Delegierter

o Allgemeine administrative Arbeiten der Bauverwaltung

¢ Mitarbeit und Verantwortung in diversen Bereichen der Bauverwaltung

nach Bedarf
¢ Archivierung und Ablage

lhr Profil:

Sie verfugen idealerweise ber einen abgeschlossenen Verwaltungs-
lehrgang auf einer Gemeindeverwaltung. Sie haben Erfahrung in den
Bereichen Bauverwaltung und Liegenschaftsunterhalt. Gute EDV-
Kenntnisse (MS Office, CMI, eBau). Sie sind motiviert, arbeiten gerne
selbststandig, sind flexibel, teamfahig und zuverlassig. Der Kontakt mit \\ ]
Kunden bereitet Innen Freude. m

Wir bieten:
e eine vielseitige, interessante sowie verantwortungsvolle Tatigkeit, G ind |
e eine Zusammenarbeit in einem motivierten und aufgestellten Team emeindeverwaltung
. . . . Hindelbank
o zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen und Dorfstrasse 14
o Weiterbildungsmoglichkeiten. 3324 Hindelbank
e Bei Eignung und erlangen der entsprechenden Ausbildungen besteht
die Moglichkeit, in ca. 2 Jahren die Funktion des Bauverwalters zu www.hindelbank.ch

Ubernehmen. Dazu werden Sie durch den Bauverwalter umfangreich
und sorgfaltig eingearbeitet.

Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf lhre
elektronischen Bewerbungsunterlagen mit Foto (1 Datei) an
bauverwaltung@hindelbank.ch.

Auskiinfte erteilt Ihnen gerne Christian Rebsamen, Bauverwalter,
034 420 20 70.
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